
WIR SUCHEN FÜR DEN STANDORT PFULLINGEN IN VOLLZEIT

Aufgabenbereich: 
•  Auftrags- und Bestellabwicklung, Datenübernahme ins  

Warenwirtschaftssystem
• Kalkulation und Ausarbeitung von Angeboten
• Abwicklung nationaler und internationaler Aufträge
• Operative Unterstützung der Vertriebsabteilung
•  Koordination von Lieferterminen und Überwachung der  

Lieferzeiten
• �Pflege�und�Kontrolle�der�Stammdaten�im�Warenwirtschafts-

system
•  Abwicklung und die serviceorientierte Bearbeitung von  

Reklamationen
• Telefonische Kundenbetreuung

Wir bieten:
•  Gelebte Werte eines eigentümergeführten Familien- 

unternehmens  
• �Sicherer�Arbeitsplatz�in�einem�modernen,�erfolgreichen�und�

innovativen Umfeld  
•  Hervorragendes Arbeitsklima verbunden mit kurzen  
Entscheidungswegen�und�flachen�Hierarchien��

•  Interessante Aufgabe in einem abwechslungsreichen  
Tätigkeitsfeld  

•  Flexibles, eigenverantwortliches Arbeiten mit Weiterbildungs- 
und Entwicklungsmöglichkeiten in einem sehr sympathischen 
und offenen Team  

• Gratis Getränke 
• Business Bike 

Ihre Qualifikationen:
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
• Gute�Microsoft�Office-Kenntnisse
• Gute�Englischkenntnisse�in�Wort�und�Schrift�von�Vorteil
•  Gewissenhafte, strukturierte, eigenverantwortliche und ziel-

orientierte Arbeitsweise 
• Gute Kommunikations- und Teamfähigkeit 
• �Der�Umgang�mit�EDV�(MS�Office,�ERP/Warenwirtschaftssystem�

ist für sie selbstverständlich)
• Bereitschaft zur Teamarbeit
• Eigeninitiative, Flexibilität sowie selbstständige Arbeitsweise

wer wir sind ...
Wir als mittelständisches Unternehmen setzen konsequent auf einen kon-
tinuierlich hohen Qualitätsstandard im Bereich des Lean Manufacturing – 
das gilt für die Herstellung unserer Produkte und auch für die Anwendung 
unserer�Systeme�bei�unseren�Kunden.�Wir�bieten�unseren�Kunden�die�volle�
Unterstützung�auf�dem�ganzen�Weg�der�Prozessoptimierung.�Das�flexible�
Konzept des Baukastensystems von BeeWaTec ermöglicht unseren Kunden 
Ihre individuellen Produktionsumgebungen einfach und schnell realisieren 
zu�können.
BeeWaTec� ist�ein�gewachsenes�Unternehmen�mit�flexiblen�Möglichkeiten:�
kurze Kommunikationswege, Duz-Kultur, offenen Türen und hilfsbereiten, 
engagierten�Kollegen.�

Sachbearbeiter Auftragsabwicklung  
(m/w/d)

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf Ihre  Bewerbungsunterlagen 
mit� Angabe� des� möglichen� Eintrittstermins� inkl.�
Ihrer�Gehaltsvorstellungen.

Bitte senden Sie diese an:
BeeWaTec AG
Frau Marlene Walter
Kunstmühlestraße 16
72793 Pfullingen
phone 07121-62 87 16-302
envelope�career@beewatec.com 
globe www.beewatec.de


